
“到梦空间”系统活动负责人知识点 

（2019 年 6月 4日） 

 

一、 活动发布 

1. 院系级部落活动级别，只能选择院系级、校级。校级部落活动级别：除

院系级以外的所有级别都可以选 

2. 发布活动时，所选取的活动一级类型及二级类型是由本校管理老师在

“到梦空间”系统管理端设置的。 

3. 如果发起的活动需要上传附件，应该通过“到梦空间”系统 Web 端发起

活动。 

4. 专题活动的作用是由便于学校某一专项活动管理而设立的专题，若没有

收到学校或者学院明确通知发布这项加入这个专题，则发布时无需选择

加入专题。 

5. 活动如果需要组织者，可以选择活动主办部落内的其他成员为活动组织

者，组织者主要协助活动负责人进行人员管理、签到管理，如果不需要

组织者可以不设置，或者一个活动可以有多位组织者。 

6. 发起活动时，系统会默认采集报名人员的基本信息，如姓名、学院、专

业、年级、性别等，如果活动负责人还需要系统默认以外的报名人员信

息，可自行在设置报名信息时添加需要的信息。 

二、 活动审核 

7. 如果院系部落中普通成员发布的活动带学分审核流程是：先由部落负责

人或者部落管理员审核，再由院系管理员进行审核，审核后由校级管理

员审核，审核通过后方可发布。 

8. 如果院系部落中负责人/管理员发布的活动带学分审核流程是：先由院系

管理员进行审核，审核后由校级管理员审核，审核通过后方可发布。 

9. 如果校级部落中普通成员发布的活动带学分审核流程是：先由部落负责

人审核，审核后由校级管理员审核，审核通过后方可发布。 

10.如果发起的活动被系统自动驳回，是因为到了活动报名时间，管理员还



没有审核此活动。 

11.如果活动被驳回，可以在 APP-我的-待办事项，找到被驳回的活动信息

左滑进行编辑进行重新编辑或放弃发布。 

三、 活动报名 

12.活动报名人员录取方式有报名制、中签制、评审制： 

报名制：报名即录取，名额报满为止 

中签制：报名人数无限制，待报名时间结束后，系统将从报名者中随机

抽取所设置的参与人数 

评审制：报名人数无限制，最终的参与者由活动负责人录取，录取人数

为设置的最大参与人数；录取时间为报名开始时间至报名结束时间后 24

小时，若报名结束时间与活动开始时间之间间隔少于 24 小时，则录取

时间为报名开始时间至活动开始时间之前；活动负责人也可以提前结束

录取 

13.活动组织者如果需要获得这个活动的成长记录、学分或者奖项，也必须

报名参加这个活动，被录取后并进行签到才可以。 

14.参与人员在报名活动之后，也可以取消报名，但不同报名方式的活动取

消时间不一样，区别如下： 

报名制、中签制活动：活动报名开始时间-活动报名结束时间可以在活动

详情-点击页面右下角“报名详情”-点击页面下方“取消报名”按钮取

消报名；活动报名结束时间之后就无法取消报名； 

评审制活动：活动报名开始时间-活动报名结束时间可以在活动详情-点

击页面右下角“报名详情”-点击页面下方“取消报名”按钮取消报名；

在活动录取结束前，也可以联系活动负责人或者组织者从录取人员名单

中移出；活动录取结束后就无法取消报名 

15.如果活动负责人需要导出活动报名、签到人员名单，可以在“到梦空间”

Web端-活动详情-名单管理导出。 

四、 签到 

16.活动进行时，可以不生成签到卡，但活动结束后无法发放学分、奖项，



也不会给活动参与者、活动负责人、活动组织者生成成长记录。 

17.签到卡需要在活动录取时间结束之后、活动结束时间之前生成。 

18.活动负责人生成签到码后，如果实际参与者签到时显示不在签到范围内，

应该做以下检查： 

A、检查设置的签到范围是否过小、检查参与者手机定位是否开启，是否

给 App 开放读取位置权限， 

B、手机的 WIFI、蓝牙等设置是否打开 

19.通过可行的办法都无法完成签到，活动负责人可以在签到管理中未签到

人员列表中找到这个参与者，对其进行补签。 

20.参与人员签到方式有： 

扫描活动负责人/组织者提供的签到码 

输入活动负责人/组织者提供的签到密码 

让活动负责人/组织者利用签到管理页面的扫描框扫描自己的个人二维

码 

五、 签退 

21.签退是一种惩罚机制，对通过作弊手段进行签到或者未按照要求完成活

动参与的人员进行签退操作，被签退的人员会被加入黑名单及扣除诚信

分；所以，一定要切记，不能随便把参与者进行签退。 

22.活动参与者在一次活动中被签退， 如果活动负责人在活动完结前将其从

签退名单中恢复签到，活动完结后不会加入黑名单、也不扣诚信分；如

果活动负责人在活动完结前没有将其从签退名单中恢复签到，活动完结

后，则会扣诚信分，是否加入黑名单得根据学校设置的黑名单加入规则

确定；如果活动负责人没有将其从签退名单中恢复签到，而活动参与者

又重新扫码签到了，活动完结后，只会扣诚信分，不会加入黑名单。 

23.活动负责人、活动组织者均可以在签到管理界面对活动参与者进行签退、

恢复签到操作。 

六、 成长记录补录 

24.“到梦空间”管理系统具备补录功能，可以补录学分、奖项、成长记录，



但需要咨询学校管理老师是否可以给你补录此活动。 

25.补录的 2种有方式： 

A、个人可以通过 App中“我的-成长记录”模块中进行成长记录、学分、

奖项补录申请 

B、学校系统管理员可以在管理系统中补录成长记录、学分、奖项 

26.补录成功后补录的成长记录/学分/奖项会立刻进入学生账号中。 

27.对于因活动负责人操作失误，活动完结后学分或奖项未发放或者发放不

正确，活动负责人可以联系学校系统管理员进行补录、撤回等操作，活

动负责人自己无法进行任何操作的。 

七、 诚信分与黑名单 

28.诚信分主要是用来约束学生积极参加活动，如果没按照要求参加活动被

扣诚信分，每个人上限 100 分，下限 0分 

29.两种情况下扣除诚信分：①一次活动未签到扣 1 分诚信分；②在活动中

被签退一次扣 2 分诚信分，依次累加，一次活动最多被签退三次；如果

被签退后又由活动负责人主动撤销签退不扣分。 

30.正常报名并签到一次校级及校级以上活动（活动中未被签退）增加 1 分

诚信分；连续正常报名并签到 3 次活动（活动中未被签退）增加 1 分诚

信分。 

31.如果诚信分因各种原因被误扣了，可以进行诚信分申诉：进入 APP“我

的”，点击“诚信分”，进入诚信分列表，找到被误扣的诚信分，“左

滑”点击“申诉”按钮进行诚信分申诉；申诉成功学校管理后台老师审

核通过后，被误扣的诚信分恢复。 

32.黑名单是对活动参与者因为个人原因未签到或签退进行的一种惩罚机制，

进入黑名单之后一段时间无法报名活动、发布活动，时间长短由学校自

行设置。 

33.进入黑名单情况：①未签到：活动完结时间前，活动参与者但未签到，

活动完结后进入黑名单；②签退：活动报名并签到，但是在活动中途无

故退场，被活动管理者手动签退；活动完结前，未从签退人员列表中移

除，或一次 活动被签退 3次，活动完结后，进入黑名单；③被学校管理



后台老师手动添加进黑名单。要注意：未签到的活动次数会根据学校自

行设置情况决定，本知识点是在系统默认设置情况下会发生进入黑名单

的情况。 

34.“到梦空间”管理后台可以移除黑名单，但需要联系学校系统管理员是

否可以把你移除黑名单；也可以手动将某个同学加入黑名单，具体也有

学校系统管理员进行操作。 

35.系统默认 1 次活动未签到签退，进入黑名单 120 小时，学校可以根据自

身需求进行未签到签退次数，黑名单小时数自行更改，如学校另设置时

长数请咨询学校到梦空间管理老师。 

36.进入黑名单前报名并被录取的活动学生可以正常参加；进入黑名单后学

生不可以报名参与新的活动和发起活动。 

37.因活动管理员未生成签到卡的情况下，活动完结后活动参与者不会扣除

诚信分，也不会进入黑名单。 

八、 学分、奖项设置与发放 

38.学分类型是学校管理员在系统管理后台进行设置的，活动负责人无法设

置，只能从系统中选取学校管理员设置到的学分类型。 

39.如果活动的学分/奖项设置错误，并且活动已经发布，可以找学校系统管

理员在系统管理后台重新设置活动学分/奖项。 

40.学分类型与活动类型是相互匹配的，设置什么样的类型活动，可以发放

与这个活动类型匹配的学分类型，这是由学校管理员在管理系统中进行

设置的，活动负责人无法进行任何修改。 

41.同一个活动，如果学校设置该活动类型下匹配了多个学分类型，那这个

活动可以设置多个学分类型的学分。 

42.活动负责人如果在活动管理界面找不到“学分管理”功能菜单的原因主

要有： 

A、活动结束前未生成签到码，活动结束后，活动详情-管理活动-不显示

签到管理、学分管理/奖项管理（带学分/奖项的活动），活动负责人

可以正常完结活动，联系学校管理后台老师咨询是否可以给你补录此

活动学分/奖项（是否可以补录看学校自己的要求） 



B、发布活动时未设置学分 

C、学校管理员从管理系统中把学分项删除。 

43.活动完结之前所发放的学分均会显示预发放，活动负责人可以随时修改

发放人员，在活动完结之后活动负责人不能对学分发放进行任何修改，

预发放的学分才会进入学生账户中。 

44.每个活动可以发放多少学分是由学校制度规定，不是由“到梦空间”系

统确定的。 

45.活动负责人如果想要获得活动的学分或者成长记录，也需和其他参与同

学一样报名活动，并进行签到。 

46.发布活动时，如果需要给获得不同奖项或者不同参与者发放不同学分时，

不能在奖项管理中设置学分，而是在学分设置时，重复设置多种学分，

以满足给不同奖项或者不同角色参与者发放不同的学分。 


